
ใหบ้รกิารดา้นนกัเรยีนและผูป้กครอง 

  

ขัน้ตอนการปฏบิตัิงานระบบ  One Stop Service 
 

ผูใ้ชบ้รกิาร (นกัเรยีน,ผูป้กครอง) 
 

ตดิตอ่งานบรหิารงานทัว่ไป 
 

สอบถามความประสงคข์องผูใ้ชบ้รกิาร 
 

รบัค ารอ้ง 

กรอกเอกสารค ารอ้ง 
 

ยืน่ค ารอ้งเคานเ์ตอรป์ระชาสมัพนัธ ์
ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 

เสนอผูร้บัผดิชอบด าเนิน 
 

รบัเอกสารตามค ารอ้ง 
 

เสรจ็สิน้การใหบ้รกิาร 
 

- ขอหนังสือรับรอง
ทางการศึกษา 
- การขอยา้ย
สถานศึกษา 
- การเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลนักเรียน 
- การรับสมัครนักเรียน 

๑ 

นางสาวนาตยิา ทัศนนติกิร 
หมายเลขโทรศพัท์ 082-4586923 

ผู้ประสานงาน 



  
ขัน้ตอนการขอหนงัสอืรบัรองทางการศกึษา 

 

ผูใ้ชบ้รกิาร (นกัเรยีน,ผูป้กครอง) 
 

แจง้ความประสงค ์(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรองที่งานประชาสมัพนัธ)์ 
 

กรอกรายละเอยีดในค ารอ้งขอหนงัสอื 
 

ยืน่ค ารอ้งขอหนงัสอืรบัรองที่งานประชาสมัพนัธ์ 
 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนนิการ 
ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 

 

เสนอผูบ้รหิาร/ผูร้บัผิดชอบ เพือ่ลงนาม 
 

ผูใ้ชบ้รกิาร รบัหนงัสอืรบัรอง พรอ้มตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง 

 

สิน้สุด ใชเ้วลาประมาณ 30 นาที 
 

เอกสารการขอย้าย 

๒ 

นางสาวนาตยิา ทัศนนติกิร 
หมายเลขโทรศพัท์ 082-4586923 

ผู้ประสานงาน 



ขัน้ตอนการรบัสมคัรนกัเรยีน 
รบัสมคัรอนบุาล ๒, ประถมศกึษาปีที ่๑และมธัยมศกึษาปีที ่๑ 

 

ผูใ้ชบ้รกิาร (นกัเรยีน,ผูป้กครอง) 
 

ผูป้กครองแจง้ความประสงคส์มคัรเรยีน 
ประชาสมัพนัธพ์รอ้มรบัเอกสารเพือ่ไปกรอกขอ้มลู 

และเตรยีมหลกัฐานใหเ้รยีนรอ้ย 
 

รบัสมัคร 
ตามวนั เวลา ทีร่าชการก าหนด 

 

อนบุาล ๒, ป.๑ , ม.๑ 
 

ประกาศผลนกัเรยีนทีม่สีทิธิเ์ขา้เรยีน 
 

มอบตวั 
 

กูเกิลฟอร์ม 
สมัครเข้าเรียนโรงเรียน

บ้านโนนท่อนวิทยา 

๓ 

นางสาวนาตยิา ทัศนนติกิร 
หมายเลขโทรศพัท์ 082-4586923 

ผู้ประสานงาน 



  

ขัน้ตอนการแนะแนวและการศึกษาตอ่ 
 

ผูใ้ชบ้รกิาร (นกัเรยีน,ผูป้กครอง) 
 

แจง้ความประสงค ์(ตดิตอ่รบัค ารอ้งขอรบัใบสมัคร)สแกนควิอารโ์คด 
 

ส่งใบสมัครทีง่านประชาสมัพนัธ์/ ชอ่งทางออนไลน ์
 

เจา้หนา้ทีท่ะเบยีนด าเนนิการ 
ตรวจสอบความขอ้มลู 

 

 

รวบรวมขอ้มลูจ านวนนกัเรยีนสมคัรใหม่ 
 

เกบ็เอกสารใบสมคัรทีห่อ้งทะเบยีน 

 

นายทะเบยีน สรปุขอ้มลูน าเสนอผูอ้ านวยการ 
 

 

๔ 

นางสาวนาตยิา ทัศนนติกิร 
หมายเลขโทรศพัท์ 082-4586923 

ผู้ประสานงาน 



ขัน้ตอนการตดิตอ่ สอบถาม ประชาสมัพันธ์ 
 

ผูใ้ชบ้รกิาร (นกัเรยีน,ผูป้กครอง) 
 

ตดิตอ่ฝา่ยบรหิารงานทัว่ไป (ชอ่งทางเวป็ไซต,์ Line, Facebook) 
 

แจง้ความประสงคท์ีจ่ะรบับรกิาร 
 

เจา้หนา้ทีร่บัเรือ่ง 
 

ตรวจสอบขอ้มลู 
 

เสนอผูอ้ านวยการและฝา่ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

ใหค้วามรูแ้ละขอ้มลูขา่วสารเกีย่วผูร้บับรกิาร 
 

กลุ่มไลน์ติดต่อส่ือสารกับทางโรงเรียน 

๕ 

นางสาวศริพิกัตร ์ก าเดช 
หมายเลขโทรศพัท์ 0868521707 

ผู้ประสานงาน 



ใหบ้รกิารดา้นผูป้กครองและบคุคลภาคนอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอใชส้ถานที ่

แจง้ความประสงคท์ีฝ่า่ยบรหิารงานทัว่ไปหรอื
กรอกเอกสารตามแบบฟอรม์ (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ฝ่ายบรงิานทัว่ไปน าขอ้มลูเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ ลงนดัการใชส้ถานที ่(ใช้เวลา 5 นาท)ี 

แจ้งผูร้บับรกิารในการใช้สถานที ่ 

ใช้สถานทีแ่ละท าแบบประเมนิความพงึพอใจ 

ลงทะเบียนการขอใช้สถานท่ีในโรงเรียน 

๖ 

นางสาวสกุลรตัน ์อนิบญุญา 
หมายเลขโทรศพัท์ 094-7821377 

ผู้ประสานงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอรบับรกิารทางการศกึษา 

แจง้ความประสงคท์ีฝ่า่ยบรหิารงานทัว่ไป 

(การใชห้อ้งสมดุ,การใชห้อ้งคอมพวิเตอร์,การศกึษาแหลง่เรยีนรู)้ 
 (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไปแจง้ความประสงค์ไปหาเจ้าหนา้ที่ (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ไดร้บับรกิาร  
(หอ้งสมดุ เปดิใหบ้รกิารเวลา ๑๑.๓๐ – ๑๒.๓๐ น.) 

(หอ้งคอมพวิเตอร ์เปดิใหบ้รกิารเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.) 

ท าแบบประเมนิความพึงพอใจ 

การขอรับบริการสืบค้นข้อมูล 

๗ 

นางสาวสกุลรตัน ์อนิบญุญา 
หมายเลขโทรศพัท์ 094-7821377 

ผู้ประสานงาน 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอความอนเุคราะหว์ิทยากร 

แจง้ความประสงคท์ีฝ่า่ยบรหิารงานทัว่ไป 

พรอ้มกบัรายละเอยีดหนงัสอื (ใช้เวลา ๓ นาท)ี 

ฝ่ายบรงิานทัว่ไปน าขอ้มลูเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี 

ทา่นผูอ้ านวยการมอบหมายวทิยากร ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไปแจง้ครทูีไ่ดร้บัหน้าทีไ่ดท้ราบ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี 
 

ด าเนนิหน้าที่
วทิยากร 

ผูท้ีไ่ด้รบัหนา้ที ่สรปุงาน น าเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ 

๘ 

นางประกอบ ฟกัข า 
หมายเลขโทรศพัท์ 084-7865613 

ผู้ประสานงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอรบับรกิารดา้นอืน่ ๆ 

แจง้ความประสงคท์ีฝ่า่ยบรหิารงานทัว่ไปหรอื
กรอกเอกสารตามแบบฟอรม์ (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ฝ่ายบรงิานทัว่ไปน าขอ้มลูเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ ผูอ้ านวยการมอบงานตามภาระหน้าทีง่าน 
(ใช้เวลา ๕ นาท)ี 

งานทีเ่กีย่วขอ้งใหข้อ้มลูและใหบ้รกิาร  

รบับรกิารและท าแบบประเมนิความพงึพอใจ 

๙ 

นางประกอบ ฟกัข า 
หมายเลขโทรศพัท์ 084-7865613 

ผู้ประสานงาน 
 



ใหบ้รกิารดา้นครแูละบคุลากรทางการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอลา 

แจ้งความประสงคท์ีฝ่่ายบรหิารบคุคลหรอืกรอกเอกสาร
ตามแบบฟอรม์ใบลา (ใช้เวลา ๓ นาท)ี 

ฝ่ายบรหิารบคุคลน าขอ้มลูเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี 

ผูอ้ านวยการอนมุตัิ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี  

ฝ่ายบรหิารบคุคลหาครเูข้าสอนแทน
(ใช้เวลา ๕ นาท)ี 

หยุดราชการได ้ 

ลงทะเบียนขอลาหยุดราชการ 

๑๐ 

นางสาววภิาวรรณ ส าราญกจิ 
หมายเลขโทรศพัท์ 081-7698046 

ผู้ประสานงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอรบัหนงัสอืรบัรองตา่ง ๆ 

แจ้งความประสงคท์ีฝ่่ายบรหิารงานทัว่ไป 
(หนงัสอืรบัรองเงนิเดอืน, หนงัสอืรบัรองสทิธิตา่ง ๆ และอืน่) 

 (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

เจ้าหนา้ทีท่ีร่บัผดิชอบพมิพ์หนงัสอืรบัรอง แล้วน าเสนอทา่นผูอ้ านวยการ (ใชเ้วลา ๑๕ นาที) 

ผูอ้ านวยการลงนามในหนงัสอืรบัรอง (๑๐ นาที) 

เจ้าหนา้ทีล่งเลขทีห่นงัสอื (๓ นาท)ี 

รบัหนังสอืรบัรองได ้

ลงทะเบียนขอหนังสือรับรอง 

๑๑ 

นางสาวสกุลรตัน ์อนิบญุญา 
หมายเลขโทรศัพท์ 094-7821377 

ผู้ประสานงาน 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขัน้ตอนขอเครือ่งราชอสิริยาภรณแ์ละเหรียญพระราชทาน 

แจง้ความประสงคท์ีฝ่า่ยบรหิารบคุคล 

พรอ้มกบักรอกรายละเอยีดเอกสาร (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ฝ่ายบรหิารบคุคลท าหนังสอืน าสง่และน าขอ้มลูเรยีนทา่นผูอ้ านวยการ (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ส่งเอกสารไปหนว่ยงานตน้สงักดั  
 

พจิารณาคณุสมบตัิ (ผ่านเกณฑ)์ 

รบัเครือ่งราชอสิรยิาภรณแ์ละเหรยีญพระราชทาน 

๑๒ 

นางสาววภิาวรรณ ส าราญกจิ 
หมายเลขโทรศพัท์ 081-7698046 

ผู้ประสานงาน 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แจ้งความประสงคท์ีฝ่่ายบรหิารงานทัว่ไป (เผยแพรผ่ลงานทางวิชาการ) 
 (ใชเ้วลา ๕ นาท)ี 

ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไปน าเสนอทา่นผูอ้ านวยการ (ใช้เวลา ๕ นาท)ี 

ผูอ้ านวยการ อนญุาตและลงนาม (๑๐ นาท)ี 

เจ้าหนา้ทีด่แูลระบบ ict น าขอ้มลู
ลงในเวบ็ไซต ์  

ขอ้มลูและเอกสารอยูบ่นเวบ็ไซต์ 

ขัน้ตอนเผยแพรผ่ลงานทางวชิาการ 
๑๓ 

นางรชัฎาพร สงิคบิุตร 
หมายเลขโทรศพัท์ 089-7762503 

ผู้ประสานงาน 



 

 

ภาคผนวก 

 

 
 



 
 
 

ประกาศโรงเรยีนบา้นโนนทอ่นวทิยา 
เรือ่ง   การรบัสมคัรนกัเรยีน  ประจ าปกีารศกึษา  ๒๕๖๖  

 

 ด้วยโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา  เปิดรับสมัครนักเรียนเข้าเรียน  ระดับช้ันอนุบาล  ๒     (๕ ขวบ)    
ช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๑ และระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ๑ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๖  เพื่อให้การด าเนินการของ
โรงเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย สอดคล้องกับประกาศของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
เรื่องนโยบาย และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปี
การศึกษา ๒๕๖๕  จึงก าหนดรายละเอียดในการรับสมัครและคุณสมบัติ  ดังนี้ 

คุณสมบตั ิ
๑. ชัน้กอ่นประถมศกึษา (ระดบัชัน้อนบุาล) 

  ๑.๑ ระดับช้ัน  อนุบาล ๒  (๕ ขวบ) ผู้ท่ีมีอายุ  ๕  ปีบริบูรณ์  เกิดระหว่างวันท่ี  ๑๗  
พฤษภาคม  ๒๕๖๑  ถึงวันท่ี  ๑๖  พฤษภาคม ๒๕๖๒ ท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียน  หรือนอกเขต
พื้นท่ีบริการ  โดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ  
  

๒.  ชัน้ประถมศกึษาปทีี่  ๑ 
  ผู้ท่ีมีอายุย่างเข้าปีท่ี  ๗  คือ  นับถึงวันเปิดเรียน  เกิดระหว่าง ๑ มกราคม ๒๕๕๙  ถึงวันท่ี  
๑๖ พฤษภาคม ๒๕๖๐  หรือจบการศึกษาช้ันก่อนประถมศึกษา ท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียนหรือนอก
เขตพื้นท่ีบริการ  โดยมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ     

๓. ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ๑ 
-ส าเร็จการศึกษาช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๖      

                หลกัฐานการสมคัร 

            ๑. ใบสมัครตามแบบโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 

            ๒. รูปถ่าย  ขนาด   ๑  นิ้ว    จ านวน   ๒  รูป 

            ๓. ส าเนาสูติบัตร (ใบเกิด) ของนักเรียน    จ านวน   ๑  ฉบับ 

            ๔. ส าเนาทะเบียนบ้านของ  นักเรียน , บิดา , มารดา , ผู้ปกครอง     จ านวน  ๑  ฉบับ 

            ๕. ส าเนาบัตรประชาชนของ  นักเรียน  บิดา, มารดา , ผู้ปกครอง     จ านวน  ๑  ฉบับ 
            ๖. ส าเนาการเปล่ียนช่ือสกุล  (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนช่ือสกุลของ  นักเรียน, บิดา, มารดา   
      จ านวน  ๑  ฉบับ  
 
  



วนั  เวลา  สถานที ่ การรบัสมัคร 
รับสมัครและยื่นใบสมัคร  ณ  ห้องประชุม  โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา  
  ต้ังแต่วันท่ี  ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ –  ๑๕  พฤษภาคม  ๒๕๖๖   
  เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.  (เว้นวันหยุดราชการ) 
 
หรือติดต่อท่ีเบอร์  ๐๘๔-๒๖๔-๒๘๖๖ นายครรชิต  หมื่นแก้ว 

  ๐๘๒-๔๕๘-๖๙๒๓ นางสาวนาติยา ทัศนนิติกร 
  ๐๙๔-๗๘๒-๑๓๗๗ งานธุรการ 

      

   ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๓๑   เดือน   มกราคม   พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
                                                                                     
       (ลงช่ือ)............ ............................. 
              (นายครรชิต  หมื่นแก้ว) 
                       ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนทท่อนวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 

                                              ค าสัง่โรงเรยีนบา้นโนนทอ่นวทิยา 
                                                        ที่ ๗ / ๒๕๖๖ 

                          เรื่อง  แต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
------------------------------------------ 

 
ตามท่ีส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ได้ประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวการรับ

นักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ปีการศึกษา ๒๕๖๖ นั้นเพื่อให้การด าเนินการรับ
สมัครนักเรียน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญติัระเบียบ
บริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ ๒๕๔๖ และมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ จึงขอแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน ดังนี้ 

๑.   ประกอบด้วย    

๑.๑ นายครรชิต  หมื่นแก้ว  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา  ประธานกรรมการ 
๑.๒ นางประกอบ  ฟักข า               ครูช านาญการพิเศษ                               รองประธานกรรมการ 
๑.๓ นางสาววิภาวรรณ ส าราญกิจ  ครูช านาญการพิเศษ                               กรรมการ  

๑.๔ นางส าเนียง         กิจขุนทด ครูช านาญการพิเศษ                               กรรมการ  
๑.๕ นางสาวนาติยา ทัศนนิติกร ครูช านาญการพิเศษ  กรรมการและเลขานุการ 

 มหีน ้าที่  ให้การสนับสนุนการด าเนินงาน   

๒. คณะกรรมการด าเนินการรับนักเรียน ระดับช้ันอนุบาล ๒ และ ๓ ประกอบด้วย   

๒.๑ นางกัญชลิกา  กัลยา ครู                                                ประธานกรรมการ 
๒.๒ นางสาวสกุลรัตน์ อินบุญญา ธุรการโรงเรียน กรรมการ/เลขานุการ 

    มหีนา้ที ่รบัสมัครนกัเรยีนเขา้เรยีน ตามรายละเอียดดังนี้   

 ๑. ช้ันอนุบาล ๒ รับจ านวน ๓๐ คน ๑ ห้องเรียน   
 
                         ๑.๑ รับเด็กท่ีมีอายุ ๔-๕ ปี (เด็กท่ีเกิดระหว่าง ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๖๑ ถึงวันท่ี 
 ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๖๒) 

๑.๒ วันเปิดรับสมัคร 
ต้ังแต่วันท่ี  ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ –  ๑๕  พฤษภาคม  ๒๕๖๖   

เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.  (เว้นวันหยุดราชการ) ท่ีโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
     ๑.๓ มอบตัว วันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
 
 



 ๒. ช้ันอนุบาล ๓ รับจ านวน ๓๐ คน ๑ ห้องเรียน   
 
                         ๒.๑ รับเด็กท่ีมีอายุ ๕ – ๖ ปี (เด็กท่ีเกิดระหว่าง ๑ มกราคม ๒๕๖๐ ถึงวันท่ี ๑๖ 
พฤษภาคม ๒๕๖๑) 

๒.๒ วันเปิดรับสมัคร 
ต้ังแต่วันท่ี  ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ –  ๑๕  พฤษภาคม  ๒๕๖๖   

เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.  (เว้นวันหยุดราชการ) ท่ีโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
    ๒.๓ มอบตัว วันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลกัฐานในการรบัสมัคร 
 

๑. ส าเนาสูติบัตรนักเรียน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบิดา มารดา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา มารดา จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครองนักเรียน (กรณีนักเรียนไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา)  
๖. ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ – สกุล นักเรียน/บิดา/มารดา (ถ้ามี)  

๓. คณะกรรมการดำเนนิการรบันกัเรยีน ระดบัชัน้ประถมศกึษาปีที ่๑ ประกอบดว้ย 
๓.๑ นางชวนพิศ  มาจรูญ ครูช านาญการพิเศษ                          ประธานกรรมการ 
๓.๒ นางประกอบ ฟักข า          ครูช านาญการพิเศษ                           กรรมการ 
๓.๓ นางกุลยาวดี  ค าชนะ                     คร ู กรรมการ/เลขานุการ 

มหีนา้ที ่ รับสมัครนักเรียนเข้าเรียน ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

          ๑. ช้ันประถมศึกษาป่ีท่ี ๑ รับจ านวน ๔๐ คน ๑ ห้องเรียน 
                   ๑.๑ รับเด็กท่ีมีอายุย่างเข้าปีท่ี ๗ (เด็กท่ีเกิดระหว่าง ๑ มกราคม ๒๕๕๙ - ๑๖ พฤษภาคม 
๒๕๖๐)หรือ จบการศึกษาระดับก่อนประถมศึกษา 
    ๒. วันเปิดรับสมัคร 
                  ๒.๑ ต้ังแต่วันท่ี  ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ –  ๑๕  พฤษภาคม  ๒๕๖๖ 

เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.  (เว้นวันหยุดราชการ) ท่ีโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
                    ๒.๒ มอบตัว วันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลกัฐานในการรบัสมัคร 
๑. ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบิดา มารดา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา มารดา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครองนักเรียน (กรณีนักเรียนไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา)  
๕. ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ – สกุล นักเรียน/บิดา/มารดา (ถ้ามี)  

                       ๖. หนังสือรับรองการผ่านการเตรียมความพร้อมจากสถานศึกษาเดิม 



 

๔. คณะกรรมการด าเนนิก ารรบันกัเรยีน ระดบัชัน้มธัยมศกึษาปีที ่๑ ประกอบดว้ย 

๔.๑ นางสาวนาติยา   ทัศนนิติกร  ครูช านาญการพิเศษ                       กรรมการประธาน 
๔.๒ นางสาวสุธาสินี      น้ าใจดี ครู  กรรมการ 
๔.๓ นางสาวเวณิกา บุญอาษา  ครู กรรมการ/เลขานุการ 
มหีนา้ที ่ รับสมัครนักเรียนเข้าเรียน ตามรายละเอียดดังนี้ 
๑. ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ๑ รับจ านวน ๔๐ คน ๑ ห้องเรียน 

๑.๑ รับนักเรียนท่ีก าลังเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๖ หรือท่ีจบช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๖ 
  ๒. วันเปิดรับสมัคร  

๒.๑ ต้ังแต่วันท่ี  ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๖ –  ๑๕ พฤษภาคม  ๒๕๖๖   
เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น.  (เว้นวันหยุดราชการ) ท่ีโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 

๒.๒ มอบตัวและปฐมนิเทศ วันท่ี ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
หลกัฐานในการรบัสมัคร 

๑. ส าเนาทะเบียนบ้านนักเรียน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบิดา มารดา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านบิดา มารดา อย่างละ ๑ ฉบับ 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครองนักเรียน (กรณีนักเรียนไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา)  
๕. ส าเนาหลักฐานการเปล่ียนช่ือ – สกุล นักเรียน/บิดา/มารดา (ถ้ามี)  
๖. หนังสือรับรองจากสถานศึกษาเดิม  
๗. รูปถ่าย ขนาด ๑/๒ นิ้ว จ านวน ๒ รูป 

 

ให้ผู้ได้รับการแต่งต้ัง ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างเต็มความสามารถเพื่อให้บรรลุเป้าหมาย และ ประโยชน์ต่อ
ทางราชการอย่างสูงสุด 
 

             ท้ังนี้ต้ังแต่วันท่ี ๑ เดือน กุมภาพันธ ์พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นต้นไป ส่ัง วันท่ี ๑๕ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 
๒๕๖๖ 
 

 

ลงช่ือ 
 
 

(นายครรชิต  หมื่นแก้ว) 
                                                              ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 



เลขท่ี.............. 
โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 

ใบสมัครเข้าเรียนเป็นนักเรียนชั้น.................................. 
 ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 

***************************** 

วันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ................. 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................................เป็นผู้ปกครองของ 
เด็กชาย/เด็กหญิง.......................................................... เกิดวันท่ี..........เดือน............................พ.ศ............... 
อายุ................ปี.................เดือน ปัจจุบันอยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่............ถนน..........................................
ต าบล..................................... อ าเภอ............................................. จังหวัด..................................................... 
ช่ือบิดา.................................................................อาชีพ............................รายได้/เดือน.................................. 
ช่ือมารดา.............................................................อาชีพ............................รายได้/เดือน.................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่.............ซอย...................ถนน.................................ต าบล.......................................... 
อ าเภอ..................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์..................โทรศัพท์...................... 
ช่ือผู้ปกครอง..........................................................อาชีพ.............................รายได้/เดือน...............................อยู่
บ้านเลขท่ี............หมู่.............ซอย...................ถนน.................................ต าบล.......................................... 
อ าเภอ..................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์..................โทรศัพท์...................... 
เคยศึกษาล่าสุดจากโรงเรียน...........................................เป็นโรงเรียน(รัฐบาล/เอกชน) ระดับช้ัน................... อยู่
ในอ าเภอ..................................................................จังหวัด........................................................................ ขอ
ยื่นใบสมัครเข้าเรียนช้ัน..................................................โรงเรียนวัดภเูขาทอง ในกรณีสมัครและได้รับการ
คัดเลือก ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว................................................................ เกี่ยวข้องเป็น......................... 
ของผู้สมัคร และอยู่บ้านเดียวกัน ณ บ้านเลขท่ี..............หมู่.............ซอย...................ถนน.............................. 
ต าบล.......................................อ าเภอ.......................................จังหวัด............................................................ 
รหัสไปรษณีย์.................................... โทรศัพท์หมายเลข...............................................จะเป็นผู้ปกครองและ
ดูแลรับผิดชอบนักเรียนในระหว่างท่ีศึกษาอยู่ในโรงเรียนนี้ 

 ข้าพเจ้ายินยอมปฏิบัติตามระเบียบการคัดเลือกของโรงเรียนทุกประการ 

 
 

ลงช่ือ.................................................................ผู้ปกครอง 
(.................................................................) 

 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที ่
 
 

ลงช่ือ.................................................................ผู้รบัสมัคร 
(.................................................................) 



 

โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
วันท่ี..............เดือน..................................... พ.ศ................. 

เรียน ผู้ปกครองเด็กชาย/เด็กหญิง........................................................................ 

 โรงเรียนมีความยินดีเป็นอย่างดีเป็นอย่างยิ่งท่ีได้รับเด็กนักเรียน และขอเรียนให้ทราบว่า ตลอดเวลาท่ี
เด็กของท่าน อยู่ในโรงเรียนนี้ โรงเรียนจ าท าการอบรม ส่ังสอนบุตรหลานของของท่านให้เป็นผู้มีความประพฤติ
เรียบร้อย มีศีลธรรมอันดี มีความรู้ทางวิชาการตามหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ เพื่อจะได้เติบโตเป็น
พลเมืองท่ีดีของชาติ แต่ท้ังนี้ท่านและครอบครัวจะต้องให้ความร่วมมือ ช่วยเหลืออย่างใกล้ชิดด้วย 
 เพื่อให้โรงเรียนได้ทราบแนวทางท่ีจะให้การอบรม ส่งเสริมเด็กให้เป็นไปอย่างถูกต้อง โปรดกรอก
รายละเอียดตามรายการข้างล่างนี้ ตามความเป็นจริง อย่างชัดเจน ขอขอบพระคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(นายครรชิต  หมื่นแก้ว) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 

          
 

  



ใบมอบตัว 
โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 

 ข้าพเจ้า................................................................................ขอให้ค ารับรอง จะสนับสนุนการศึกษาเล่า
เรียนของเด็กชาย/เด็กหญิง................................................................อย่างเต็มท่ี และขอแจ้งรายละเอียดให้
ทราบ ดังนี้ 
เด็กชาย/เด็กหญิง........................................................สกุล..................................................เกิดวนัท่ี...................
เดือน..................................พ.ศ...............เลขประจ าตัวประชาชน 
เกิดท่ีต าบล..........................................อ าเภอ...............................................จังหวัด............................................. 
บิดาช่ือ........................................................... วุฒิการศึกษา....................................อาชีพ........................ 
        อยู่ด้วยกัน             แยกกันอยู่              เสียชีวิต 
มารดาช่ือ....................................................... วุฒิการศึกษา....................................อาชีพ........................       
        อยู่ด้วยกัน             แยกกันอยู่              เสียชีวิต                      
มีพี่น้องรว่มบิดา มารดา ................. คน เรียนอยู่โรงเรียนนี้ .................. คน  
ปัจจุบันนักเรียนอยู่บ้านเลขท่ี.....................หมู่ท่ี.........................ซอย............................ถนน..............................
ต าบล.............................................อ าเภอ........................................จังหวัด..................................................... 
ปัจจุบันอาศัยอยู่กับ......................................... เกีย่วข้องเป็น.....................วฒุิการศึกษา..................................
อาชีพ..........................ท่ีท างาน.............................................................................................................................
โทรศัพท์หมายเลข.........................................  
บ้านท่ีผู้ปกครองอยู่            บ้านตนเอง               บ้านเช่า          อาศัยผู้อื่น        บ้านพักราชการ  
โรคหรืออุบัติเหตุร้ายแรงท่ีเกิดกับเด็ก.................................................. 
ความรู้เดิมของเด็ก..................จากโรงเรียน.................................................................................................
อ าเภอ.......................จังหวัด..................................... 

ลงช่ือ........................................................ผู้ปกครอง 
                                 
                                                                         (.............................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลขประจ าตัวนักเรียน...............................วนัท่ีเข้าเรียน.............................................................................................. 

เข้าเรียนโรงเรียนนี้วนัท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............ 
ช้ัน................ลงช่ือ.....................................เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 



 
    ข้อมูลเบื้องต้นนักเรียน 
ปีการศึกษานักเรียนท่ีเข้าเรียน.........................ช่ือโรงเรียนวัดภูเขาทอง 
ข้อมูลนักเรียน 
ช้ันท่ีเข้าเรียน...................... ห้อง.................. เพศ...................... สัญชาติ..................... เช่ือชาติ.........................  
ศาสนา.................................... กลุ่มเลือด.............................. โรคประจ าตัว........................................................ 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
รหัสประจ าบ้าน            บ้านเลขท่ี.............................หมู่ท่ี
.......................................ตรอก/ซอย/ถนน...........................................................แขวง/ต าบล
..................................................................................เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ
...........................................................จังหวัด........................................................... 

ที่อยู่ปัจจุบัน        
     เหมือนกับท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน (ถ้าเหมือนกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้านไม่ต้องกรอกข้อมูลด้านล่าง) 
รหัสประจ าบ้าน            บ้านเลขท่ี.............................หมู่ท่ี
.......................................ตรอก/ซอย/ถนน...........................................................แขวง/ต าบล
..................................................................................เขต/อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ
...........................................................จังหวัด........................................................... 

    รายละเอียดนักเรียน 
วิธีการเดินทางมาโรงเรียน       เดินเท้า      จักรยาน       มอเตอร์ไซค์      เสียค่าโดยสาร      ไม่เสียค่า
โดยสาร 
ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน  ถนนลูกรัง...............กิโลเมตร ถนนลาดยาง...............กิโลเมตร รวม.................
กิโลเมตร 
    ครอบครัว 
สถานภาพบิดา - มารดา       อยู่ด้วยกัน       เลิกร้างกัน      บิดาถึงแก่กรรม      มารดาถึงแก่กรรม 
จ านวนพี่นอ้ง พี่ชาย..............คน น้องชาย..............คน พี่สาว..............คน น้องสาว..............คน เป็นบุตรคนที่
................. 
 บิดา เลขประจ าตัวประชาชน   
ค าน าหน้า................................ 
ช่ือ...................................สกุล.................................วัน/เดือน/ปีเกิด.................หมู่เลือด.............อาชีพ...............      
    มีชีวิตอยู่     เสียชีวิตแล้ว รายได้/เดือน...................บาท รหัสประจ าบ้าน 
บ้านเลขท่ี................หมู่ท่ี.............ถนน.........................ต าบล................................อ าเภอ.................................... 
จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์.............................โทรศัพท์......................................... 
 
 
 

 

แบบเกบ็ข้อมูลทะเบยีนนักเรียนรายบคุคล 



 มารดา เลขประจ าตัวประชาชน     
ค าน าหน้า.............................. 
ช่ือ................................สกุล.............................วัน/เดือน/ปีเกิด.................หมู่เลือด.............อาชีพ......................      
    มีชีวิตอยู่     เสียชีวิตแล้ว รายได้/เดือน...................บาท รหัสประจ าบ้าน 
บ้านเลขท่ี................หมู่ท่ี.............ถนน..........................ต าบล...............................อ าเภอ.................................... 
จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์.............................โทรศัพท์......................................... 

 ผู้ปกครอง     บิดา     มารดา     อื่นๆ...........................(โปรดระบุ)  **ถ้าเป็นบิดาหรือมารดาไม่ต้องกรอก
ด้านล่าง 
เลขประจ าตัวประชาชน                                          ค าน าหน้า................................ 
ช่ือ........................................สกุล.................................วัน/เดือน/ปีเกิด.................หมู่เลือด.............อาชีพ........      
    มีชีวิตอยู่     เสียชีวิตแล้ว รายได้/เดือน...................บาท รหัสประจ าบ้าน 
บ้านเลขท่ี................หมู่ท่ี.............ถนน.................ต าบล........................................อ าเภอ.................................... 
จังหวัด.......................................................รหัสไปรษณีย์.............................โทรศัพท์......................................... 



                              บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
ท่ีพิเศษ ๐๙/๒๕๖๖ วันที่   ๑๐  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
เร่ือง  การด าเนินงานระบบ One Stop Service 
 

เรียน  คุณครูและบุคลากรทุกท่าน ทราบ 
ด้วยโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยาได้จัดระบบ One Stop Service เพื่ออ านวยความสะดวก 

กับผู้ปกครองและผู้ท่ีมาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็ว ใน ๔ เรื่อง ดังนี ้
๑. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ OneStop Service  
๒. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา  
๓. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
๔. ขั้นตอนการขอเปล่ียนแปลงข้อมูลนักเรียน (ดังรายละเอียดท่ีแนบ) 

นอกจากนี้ฝ่ายประชาสัมพันธ์ได้ด าเนินการเกี่ยวกับ 
๑. ออกแนะแนวและให้ใบสมัครนักเรียนเข้าใหม่  
๒. ติดต่อ สอบถาม ประชาสัมพันธ์  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
 
 

          
 
       (นายครรชิต  หมื่นแก้ว)    

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
 
 
 
ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
 

 


